REGULAMIN WEJSCIA I PRZEBYWANIA NA TERENIE SZKOLY
PODSTAWOWEJ IM. KS. JANA TWARDOWSKIEGO W CHWALISZEWIE

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Regulamin okresla zasady wchodzenia i przebywania os6b na terenie Szkoly

Podstawowej im. ks. Jana Twardowskiego w Chwaliszewie.

2. Celemregulaminu jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniom, pracownikom oraz innym

osobom przebywajacym na terenie szkoty.

3. Regulamin wprowadza si¢ w zwigzku z obowiazkiem zapewnienia przez szkote
bezpiecznych warunkéw pobytu uczniéw oraz realizacja standardow ochrony

maloletnich.

4. Przez teren szkoty rozumie si¢ budynek szkoty wraz z przyleglym terenem i obiektami

pozostajagcymi w zarzadzie szkoty.
§ 2. Osoby uprawnione do wejsScia na teren szkoly

1. Na teren szkoty moga wchodzi¢: a) uczniowie szkoty, b) pracownicy szkoty, c) rodzice
1 opiekunowie prawni uczniéw, d) osoby zaproszone przez szkole, e) przedstawiciele
instytucji wspotpracujacych ze szkota, f) inne osoby, ktérych obecno$¢ wynika z

realizacji zadan szkoty lub wykonywania obowigzkow stuzbowych.

2. Osoby niebedace uczniami ani pracownikami szkoty zobowigzane sa do zgloszenia celu

wizyty pracownikowi szkoty.
§ 3. Zasady wejscia rodzicow i opiekunow prawnych

1. Rodzice 1 opiekunowie prawni mogg przebywac na terenie szkoly wytacznie w celu
zalatwienia spraw zwigzanych z edukacja, wychowaniem, opieka lub bezpieczenstwem

dziecka oraz podczas wydarzen organizowanych przez szkole.
2. Rodzice i opiekunowie prawni sg zobowigzani:
a) zglosi¢ cel wizyty pracownikowi szkoty,
b) stosowac si¢ do obowigzujacych w szkole procedur bezpieczenstwa,

c) przestrzegac polecen pracownikéw szkoty zwigzanych z organizacja pracy placéwki.



3.

W czasie trwania zaj¢¢ dydaktycznych rodzice i opiekunowie prawni nie wchodzg do

sal lekcyjnych bez zgody nauczyciela lub dyrektora szkoty.

Rodzice i opiekunowie prawni oczekujacy na ucznia przebywajag w miejscach do tego

wyznaczonych.

W przypadku gdy pracownik szkoly nie zna osoby deklarujacej status rodzica lub
opiekuna prawnego ucznia, moze zwroci¢ si¢ o potwierdzenie tozsamosci oraz

wskazanie ucznia, ktoérego sprawa dotyczy.

Rodzice i opiekunowie prawni sg zobowigzani do niezaktdcania organizacji zaje¢¢ oraz

pracy szkoty.

§ 4. Procedura odbioru ucznia ze szkoly

1.

Uczniowie po zakonczeniu zaje¢ opuszczajg teren szkoly samodzielnie lub sg odbierani
przez rodzicéw, opiekundéw prawnych albo osoby przez nich upowaznione zgodnie z

obowigzujacymi w szkole zasadami.

Rodzice lub opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka

od momentu jego odbioru ze szkoty.

Osoby odbierajace ucznia powinny oczekiwa¢ na dziecko w miejscu wyznaczonym

przez szkole.

Pracownik szkoty moze zwroci¢ si¢ do osoby odbierajacej ucznia o podanie danych
dziecka oraz okazanie dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢, jezeli zachodzi

potrzeba weryfikacji uprawnienia do odbioru ucznia.

W przypadku braku mozliwo$ci potwierdzenia tozsamosci osoby odbierajacej lub
wystgpienia uzasadnionych watpliwosci co do jej uprawnienia do odbioru dziecka
pracownik szkoly moze odméwi¢ wydania ucznia do czasu wyjasnienia sprawy z

rodzicem lub opiekunem prawnym.

Szkota moze odmowi¢ wydania ucznia osobie, ktérej stan wskazuje na spozycie
alkoholu, srodkow odurzajacych lub ktéra swoim zachowaniem stwarza zagrozenie dla
bezpieczenstwa dziecka. W takim przypadku pracownik szkoly podejmuje dziatania
majace na celu zapewnienie uczniowi opieki oraz kontaktuje si¢ z drugim rodzicem,

opiekunem prawnym lub inng osoba upowazniong do odbioru.



7.

8.

W przypadku wczesniejszego odbioru ucznia rodzic, opiekun prawny lub osoba

upowazniona zglasza ten fakt pracownikowi szkoty.

Uczniowie posiadajacy zgode rodzicoOw na samodzielny powrdt do domu opuszczaja

szkote zgodnie z zasadami okreslonymi w obowigzujacych procedurach szkolnych.

§ 5. Weryfikacja os6b wchodzacych na teren szkoly

1.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom i pracownikom szkoty kazdy pracownik
szkoty ma prawo zwrocic si¢ do osoby niebedacej uczniem lub pracownikiem szkoty o:

a) podanie imienia i nazwiska,
b) wskazanie celu wizyty,
c) okazanie dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢.

Okazanie dokumentu stuzy wytacznie potwierdzeniu tozsamosci osoby oraz ustaleniu

zasadnosci jej wejscia na teren szkoty.

Osoba odmawiajaca podania celu wizyty lub okazania dokumentu umozliwiajacego
potwierdzenie tozsamo$ci moze nie zosta¢ wpuszczona na teren szkoty lub zostaé

pOproszona o jego opuszczenie.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci dotyczacych celu pobytu danej osoby lub gdy
jej zachowanie moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow, pracownikow
lub mienia szkoty, pracownik szkoty moze odmowi¢ wejscia na teren placowki oraz

powiadomi¢ dyrektora szkoty.

W sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa dyrektor szkoty lub upowazniony pracownik

moze wezwac¢ odpowiednie stuzby.

§ 6. Procedura wejscia osob postronnych na teren szkoly

1.

Osoba niebedaca uczniem, pracownikiem szkoty, rodzicem lub opiekunem prawnym
ucznia, przed wejsciem na teren szkoty zobowigzana jest zglosi¢ swojg obecno$¢ w

sekretariacie szkoty lub innemu wyznaczonemu pracownikowi.
Osoba zgtaszajaca wizyte podaje:
a) imi¢ 1 nazwisko,

b) cel wizyty,



¢) osobg, z ktorg zamierza si¢ spotkac, lub sprawe, ktorg zamierza zatatwic.

3. Pracownik szkoty moze poprosi¢ o okazanie dokumentu potwierdzajagcego tozsamos¢

w celu weryfikacji danych osoby odwiedzajace;.

4. Po pozytywnej weryfikacji osoba odwiedzajaca zostaje wpisana do rejestru wejsc i

uzyskuje zgode na przebywanie na terenie szkoty.
5. Osoba odwiedzajaca zobowigzana jest:

a) przebywac¢ wytacznie w miejscach zwigzanych z celem wizyty,

b) stosowac si¢ do polecen pracownikow szkoty,

c) przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa obowigzujacych na terenie szkoty.
6. Osobie, ktora:

a) odmawia podania celu wizyty,

b) odmawia potwierdzenia swojej tozsamosci,

¢) zachowuje si¢ w sposob budzacy uzasadnione obawy o bezpieczenstwo uczniow lub

pracownikow, moze zosta¢ odmowione wejscie na teren szkoty.

7. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty lub upowazniony pracownik moze

nakaza¢ opuszczenie terenu szkoty albo wezwac¢ odpowiednie stuzby.
§ 7. Rejestr wejs¢ osob postronnych

1. W celu zwigkszenia bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie szkoty prowadzi

si¢ rejestr wej$¢ 0sob postronnych.
2. Do rejestru wpisywane sg nastepujace dane:
a) data wizyty,
b) godzina wejscia,
¢) imi¢ 1 nazwisko osoby odwiedzajacej,
d) cel wizyty,
e) osoba lub komorka organizacyjna, do ktorej kierowana jest wizyta,

f) godzina opuszczenia szkoty.



3. Dane zawarte w rejestrze s3 przetwarzane wylacznie w celu zapewnienia
bezpieczenstwa uczniom, pracownikom i innym osobom przebywajacym na terenie

szkoty.
4. Rejestr wejs¢ przechowywany jest zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.
5. Z obowigzku wpisu do rejestru zwolnieni sa:

a) uczniowie szkoty,

b) pracownicy szkoty,

c¢) osoby wykonujace stale obowigzki na terenie szkoly na podstawie odrebnych uméw

lub upowaznien,

d) przedstawiciele organu prowadzacego, organu sprawujacego nadzor pedagogiczny

oraz innych uprawnionych instytucji wykonujacy czynnosci stuzbowe.
§ 8. Zasady przebywania na terenie szkoly

1. Osoby przebywajace na terenie szkoly zobowigzane sg do zachowania zgodnego z
zasadami wspoélzycia spotecznego oraz przestrzegania obowigzujacych przepisow

prawa.
2. Zabrania si¢:
a) zakldcania pracy szkoly oraz przebiegu zaj¢¢ dydaktycznych,
b) samowolnego wchodzenia do pomieszczen stuzbowych i dydaktycznych,

¢) wnoszenia przedmiotow lub substancji mogacych stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia

lub zycia,

d) przebywania na terenie szkoly pod wplywem alkoholu, srodkéw odurzajacych lub
substancji psychoaktywnych.

3. Wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty zobowigzane sg do wykonywania
polecen dyrektora szkoly i pracownikéw szkoty wydawanych w celu zapewnienia

bezpieczenstwa.
§ 9. Postanowienia koncowe

1. Regulamin obowigzuje wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty.



2. Regulamin podlega ogloszeniu poprzez: a) zamieszczenie na stronie internetowej

szkoty.

3. Nieprzestrzeganie postanowien regulaminu moze skutkowa¢ odmowa wejscia na teren

szkoty lub nakazaniem jego opuszczenia.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje dyrektor

szkoly zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa.
Zalacznik nr 1

Rejestr wejs¢ osob postronnych

OSOBA, DO KTORE)
GODZINA IMIE | CEL ’ GODZINA
Lp. | DATA WEJSCIA | NAZWISKO | WIZYTY KIEROWANA JEST WYIJSCIA PODPIS
WIZYTA
1.
2.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe, w szczego6lnosci
obowigzek dyrektora szkoty zwigzany z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom i
nauczycielom podczas zaj¢¢ organizowanych przez szkole¢ oraz przepisy dotyczace standardow

ochrony matoletnich.



